PATVIRTINTA

Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos
direktoriaus 2023 m. rugséjo 5 d.
isakymu Nr. V-43

PAKRUQJO R. ROZALIMO PRADINES MORKYKLOS ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TAISYKLES

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo r. Rozalimo pradines mokyklos Asmens duomeny tvarkymo taisykles (toliau
— Taisvkles) reguliuoja Pakruojo r. Rozalimo pradings mokyklos atliekama fiziniy asmeny asmens
duomeny tvarkyma, nustato Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka, jtvirtina organizacines,
technines ir fizines duomeny apsaugos priemones, jtvirting atitinkamo tvarkymo tikslus, reguliveja
asmens duomeny tvarkytojo pasitelkimo bei asmens duomeny peravimo atvejus, kitus pagrindinius
asmens duomeny apsaugos klausimus.

2. Sios Taisvklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kurivo panatkinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglantentas),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAS) bei kitais
Lietuvos Respublikos teisés aktais. susijusials su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

3. Sios Taisyklés tatkomos automatiniu ir neautomatiniu biidu tvarkant Pakruojo r.
Rozalimo pradinés mokyklos darbuotojy, mokykloje praktika atliekanéiy asmeny, kandidaty |
darbuotojus skundus (pra$ymus) pranefimus pateikusiy asmeny irar jy atstovy, svefiy, kuriy
registracija vykdom, j vaizdo kamery stebejimo lauks patenkanéiy asmeny. bendruomeneés nariy ir
kity asmeny asmens duomenis. kiek to nereglamentuoja kiti Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos
patvirtinti vidiniai teisés aktai. Mokiniy ir ju tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) asmens duomeny
tvarkymo atveju, Sios Taisyklés taikomos kartu su Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos Mokiniy
asmens duomeny tvarkymo taisyklémis. Sios Taisyklés taip pat nustate Pakruojo r. Rozalimo
pradinés mokyklos darbuotoju teises, pareigas ir atsakomybe kiek tai lieCia jy atliekama Pakruojo r.
Rozalimo pradingje mokykloje tvarkomy asmens duomeny tvarkyma.

4. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos
darbuotojams (tolian - Darbuoctojai), kurie tvarko Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos
tvarkomus asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suFino (turi/gali tureti prieigas prie ju).

1l PAGRINDINES SAVOKOS

5. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmeni, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo,. kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal viena ar kelis to fizinio asmens fizines, fiziologinés, genetinés,
psichings, ekonomines, kultiirings ar socialinés tapatybes poZymius.

6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemongmis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy
seka, kaip pavyzdZiul ninkimas, jrafymas, riidiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar
keitimas, iSgava, susipaZzinimas, naudojimas. atskleidimas persiuniant, platinant ar kitu biidu
sudarant galimybe jals naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, istrynimas arba sunaikinimas.



7. Duomenu valdytojas — Pakruojo r. Rozalimo pradiné mokykla, junidinio asmens
kodas: 190067131, adresas: Upes g. 4 Rozalimas, Pakruojo r. . elektroninio pasto adresas:
rozrasti@ gmail.com (toliau - Duonreny valdviajas);

%  Duomeny tvarkytojas — fizinis ar juridinis asmuo, valdZios institucija. agentiira ar kita
istaiga, kuri Duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

9. Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

10. Kandidatas - asmuo, dalyvaujantis ar kefinantis dalyvauti Duomeny wvaldytojo
vyvkdomoje personalo atrankoje.

1l. Sutikimas — bet koks laisva valia duotas konkretus ir nedviprasmiskas tinkamai
informuoto Duomeny subjekto valios iSreiskimas pareiskinmu arba vienareikémiais veiksmais, kuriais
jis sutinka, kad bilty tvarkomi su juo susije asmens duomenys konkreéiu asmens duomeny tvarkymo
tikslu.

12, Duomeny apsaugos parelgiinas — Duomeny valdytojo paskirtas darbuotojas ar iSorinis
paslaugu teikéjas (kitas asmuo, Duomeny valdytojo tvarkomy asmens duomeny atzvilgiu atlickantis
pareigas, nustatytas darbo apsaugos pareigiinui Siose Taisyklese, Reglamente ir ADTAL

13. Vidaus administravimas - velkla, kuria witikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personale valdymas, dokumenty valdymas,
turimy materialiniy ir finansiniy 15tekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.)

14. Kitos Ziose Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip. kaip jos apibréitos
Reglamente ir kituose Lietuvos Respublikos teisés akiuose.

L. ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAL TIKSLAI IR APIMTIS

15, Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Siais principais:

15.1. asmens duomenys renkami apibréztas ir teisétais tikslais ir toliau negali biti tvarkomi
tikslais. nesuderinamais su nustatytaisiais prie renkant asmens duomenis;

15.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saFiningai ir teisétai;

15.3. asmens duomenys turi biti tikslds ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymeo, nuolat

atnaujinami;

15.4. netikslis ar neiSsamiis duomenys turi biiti iStaisyti. papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas ju tvarkyma:

15.5. asmens duomenys turi biiti tvarkomi tik tokios apimties. kuri btina jiems rinkti ir toliau
tvarkyti;

15.6. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai asmens duomenys;

15.7. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi:

15.8. asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyéinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo {vientisumo ir konfidencialumo principas);

15.9. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTA] ir kituose atiinkama veikla
reglamentuojantivose jstatymuose nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

16.  Pakrugjo r. Rozalimo pradine mokykla Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko
Siais tikslais:

16.1. vidaus administravime tikslu { Taisykliy | priedas):

16.2. darbuotojy atrankos vykdymo tikslu (Taisykliy 2 priedas):

16.3. tinkamos komunikacljos su Darbuotojals nme darbo metu palalkymo tksio
{Taisykliy 3 priedas);



16.4. bendrusmenés Ir visuomenés informavimo aple Pakroojo r. Rozallmo pradinés
mokyklos velkla ir bendruomendés nariy pasiekimus tikshu (bendruomenés nariy kiirybiniy darbu,
informacijos apie mokymosi pasiekimus, dalyvavima renginiuose, nuotrauky. filmuotos medziagos
ir pan. skelbimas ir viedinimas Pakmuojo r. Rozalimo pradines mokyklos intermetiniame puslapyje,
socialinio tinklo paskyroje, skelbimy lentoje) (Taisykliy 4 priedas);

16.5. Pakruojo r. Rozallmo pradinés mokyklos turte bel asmenu saugumo tikslo
(atlickamas vaizdo stebejimas, kaip nurodyta Pakruojo r. Rozalimo pradines mokyvklos Vaizdo
duomeny tvarkymo taisyklese);

16.6. skundy, prafymu ar praneilmuy nagrinéjimoe ir raStvedybos tvarkymo tiksluo
{Taisykliy 6 priedas);

16.7. sveély, apsllankiusiy pas Duomeny valdvtoja registracijos tkslu (plldomas
registracijos Furnalas popleriniu formatu) ( Taisykliy 5 priedas).

17.  Tikslai, kuriy siekiama tvarkant mokiniy ir jy tévy asmens duomenis, yra nurodyti
Pakruojo r. Rozalimo pradines mokyklos Mokiniy duomeny tvarkymo taisyklése.

18. Konkretis asmens duomeny saugojimo terminai yra jtvirtinti Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 patvirtintoje Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykléje, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuves archywvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybes generalinio direktoriaus 2005 m. mgpjtcio 29
d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 patvirtintoje Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo
terminy rodykléje ir kiteose teises aktuose. Nesant teisés aktuose jtvirtinto duomeny saugojimo
termine, konkrety asmens duomeny saugojimo terming nustato pats Duomeny valdytojas.

IV. DUOMEND VALDYTOJO FUNKCLIOS, TEISES IR PAREIGOS

19.  Duomeny valdytojas turi $ias teises:

19.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojanéivs Duomeny valdytojo atliekams
asmens duomeny tvarkyma;

19.2. paskirti uz asmens duomeny apsauga atsakinga asmenj:

19.3. parinkti duomeny tvarkytojus;

19.4. spresti dél tvarkomy asmens ducmeny teikino;

19.5. laikantis taikytiny teisés akty tvarkyti asmens duomenis.

20. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

20.1. wztikrinti, kad Duomeny valdytojo atliekamo asmens duomeny tvarkymo atzvilgiu bity
laikomasi Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkyma,
reikalavimy;

20.2. jgyvendinti Duomeny subjekto teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

20.3. vztikrinti asmens duomeny sauguma jgyvendinant technines, organizacines ir fizines
asmens duomeny saugumo priemones;

20.4. tvarkyt duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrady pakeitimy
atsekamuma:

20.5. atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinim;

20.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

20.7. praneiti apie duomeny saugumo paFeidima, tinkamai atlikti tyrimus ir parengti
dokumentacija asmens duomeny pazeidimy atvejais, ir jeigu biitina.

21. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

21.1. operatyvial sprendzia technologines, metodologines ir erganizacines asmens duomeny
tvarkymo problemas jeigu ju kyla ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny
saugumo utikrinimui;

21.2. teikia pagalbg ir konsultacijas bei nurodymus darbuotojams tinkamo asmens duomeny
tvarkymo siekiu;



21.3. organiruoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais:

21.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

21.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomenu valdytojo teiséms ir pareigoms jgyvendinti,
kaip tai numatoma Reglamente, ADTA] taikytinuose teisés aktuose bei kontroliuojanciy institucijy
rekomendacijose (nurodymuose);

21.6. jeigu duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkiamas Duomeny tvarkytojas, kuris asmens
duomenis tvarko Duomeny valdytojo vandu, jis turi teises ir pareigas bei vykdo funkeijas, numatytas
su juo Duomeny valdytojo sudaromoje sutartyje it jam taikytinuose teisés aktuose.

V. DUODMENL SUBJEKTO TEISES
22, Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, tun Sias

22.1. zinoti (biti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teise Zinoti):

22.2. susipaZinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipaZinti);

22.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant | asmens duomeny tvarkymo tikslus. papildyti
asmens neifsamius asmens duomenis (teisé iStaisyti);

224, savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (i3skyrus
saugojimyg) (teisé sunaikinti ir teisé bt pamiritam™);

225 turi teise reikalawti, kad asmens Duomeny wvaldytojas apriboty asmens duomeny
tvarkyma esant vienai i3 teiséty priezaséiy (teisé apriboti);

22.6. teisg | duomeny perkélima (leise perkelti);

22.7. nesutikti, kad bty tvarkomi asmens duomenys esant vienai is teiséty priezasciy;

228, pateikti skunda Lietuvos Respublikos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai:

22.9. atfaukti ankséiau duoty sutikima.

23,  Informacija apie Duomeny valdytojo atliekamy duomeny subjekty asmens duomeny
tvarkyma pateikiama vieSai skelbiamoje Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos privatumo
politikoje, Ziose Taisyklése, Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklése ir kituose vidiniuose
Duomeny valdytojo teises aktuose.

24,  Duomeny valdytojas esant duomeny subjekto prasymui jgyvendinti teisg susipaZinti su
savo asmens duomenimis pagal Reglamento 16 straipsnj. turi pateikti:

24.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

242 jeigu duomeny subjekio asmens duomenys tvarkomi, su asmens duomeny tvarkymu
susijusia informacija, numatyts Reglamento |3 straipsnio | ir 2 dalyse;

24.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

25, Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teise reikalauti,
kad bet kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity itaisyti, o neiSsamiis papildyti.

26.  Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi deomeny subjekto asmens duomenys yra netikslis ar
neissamiis, Duomeny valdytojas gali duomeny subjekto papraSyti pateikti tai patvirtinanéius
irodymus.

27, leigu duomeny suhjektu asmens duomenys [ﬁtaisyli pagal dunmenq. subjektu prasyma)
buvo perduati duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavejus apie tai informuoja,
nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teisg
pradvti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

28 Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto prasyma)
buve perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise
prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus. Duomeny subjekto teise
iStrinti jo asmens duomenis Hmse biiti pamiritam) jgyvendinama Reglamento 17 straipsnyje
numatytais atvejais tik dél iy asmens duomemy, tvarkomy bendruomenés ir visuomenes



informavimo apie Mokykla veikla ir bendruomenés nariy pasiekimus tikslu — kai duomeny
subjektas pageidauja, kad Mokykla nebetvarkyty ir idtrinty informacija apie jo kiirybinius darbus ar
pasiekimus, nuotraukas ar vaizdo medziaga.

29.  Duomeny subjekto teise reikalauti istrinti asmens duomenis (teisé biiti pamirstam) gali
biiti nejgyvendinta Reglamento |7 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

30. Reglamento 18 straipsnio | dalyje numatytais atvejais Duomeny valdytojas privalo
jgyvendinti duomeny subjekto teise apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

31.  Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi. o prief tokio apnbojimo
panaikinima duomeny subjektas telefonu, tiesiogiai Zod#iu ar elektroniniy rysiy priemonémis yra
informucjamas.

32.  Duomeny subjekto teise | duomeny perkeliamuma numatyts Reglamento 2{straipsnyje
Duomeny valdytojo gali biti jgyvendinta tada. kai duomenys tvarkomi Duomeny subjekto sutikimo
pagrindu arba vykdant sutartj. kurios Zalis yra Duomeny subjektas, ir tik tada, kai duomenys tvarkomi
automatizuotomis priemonémis. Duomeny subjekio teisé | duomeny perkeliamuma negali daryvti
neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvems.

33, Jeigu Duomeny subjektas pageidauja gauti ir/ar persiysti kitam duomeny valdytojui
savo asmens duomenis, kuriuos jis pats pateikeé Duomenuy valdytojui, prayme Duomeny valdytojui
jis turi nurodyti, kokius jo asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti.

3. Jei tai technidkai jmanoma. Duomeny valdytojas Duomemy subjektui irfar kitam
duomeny valdytojui praymg pateikusio Duomeny subjekto asmens duomenis susistemintu, jprastai
naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu (duomenys gali biti pateikiami internetu arba jradyti |
CD, DVD ar kitg duomeny latkmena).

35. Pagal duomeny subjekto pradyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai
iitrinami. Jeigu duomenu subjektas to pageidauja, turi kreiptis | duomeny valdytoja del teisés
reikalauti i3trinti duomenis (.teisés biiti pamirStam™) jgyvendinimo.

36. Apie duomeny subjekto teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu Duomeny
valdytojas informuocja viesal skelbiamoje Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos privatumo
politikoje. Ziose Taisyklése, Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklese ir kituose vidiniuose
Duomeny valdytojo teises aktuose (jeigu yra).

37.  Duomeny subjektui isreiskus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atlickamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys. del kuriu atliekamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virsesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu
asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

VI PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

38 Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo | Duomeny valdytoja gali kreiptis
rastu, valstybine kalba elektroniniu pastu adresu rorrastigmail.com jteikiant prasyma asmeniskai
arba pastu adresu Upés g. 4. Rozalimas Pakruojo r.

39. Duomeny subjektas su savo pradvmu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens
tapatybe patvirtinanti dokuments. To nepadarius. duomeny subjekto teisés néra jgvvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigy duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny
tvarkymg pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo prafyme turi nurodyti
pageidaujama bendravimo biidy.

40. Prasymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens pasiradytas,
jame turi biiti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavarde, adresas ir kontaktinial duomenys ry3iui
palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

41. Sawvo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

42, Asmens alstovas prasyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresa ir kontaktinius
duomenis rvsiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo



asmens vardg, pavarde, gimimo datg ar asmens koda, reikalingus duomeny subjekto identifikavimui,
bei pateikti atstovavimag patvirtinantj dokumenta ar jo kopija.

43.  Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos tinkamai nustatyti tapatybe.

44, Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir
naudojimusi savoe teisemis duomeny subjektas turi teise kreiptis | Asmens duwemeny apsaugos
pareigiing - Nljolé Spejerient, el. p. nijole.spejerienci pakruojis.It, 212 kabinetas, tel. (8 421) 61
695, Jeigu norima, siekiant utikrinti konfidencialuma, kreipiantis | Duomeny apsaugos pareigiing
paétu, ant voko uFrafoma, kad korespondencija skirta Duomeny apsaugos pareigiinui.

VIL.  PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENL SUBJEKTO TEISES
MNAGRINEJIMAS

45. Gavus duomeny subjekto prasyma, ne veéliau kaip per vieng ménes] nuo prasymo
gavimo dienos, jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buve imtasi pagal gauty pradyma.
Jeigu bus véluojama atsakyti j pradyma, per nurodyta terming duomeny subjektas informuojamas apie
tai, nurodant vélavimo priezastis bei informuojant apie terming. per kurj atsakymas bus pateiktas ir
apie palimybe pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekeijai.

46. Jeigu prasymas pateiktas nesilaikant siose Taisyklese nustatytos tvarkos ir reikalavimy,
Jis nenagrinéjamas, ir nedelsiant, bet ne veliau kaip per 5 darbo dieny terminga nuo pradymo gavimo
dienos duomenu subjektas apie tai informuojamas nurodant priezastis ir pateikiant rekomendacijas
dél prasymo pateikimo tritkumy iStaisymo.

47. Jeigu prasymo nagrinejimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio | dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai informuojamas.

48. Informacija pagal duomeny subjekto prasyma del jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.

49. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto prasymus jgyvendinti duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama nremokamai.

50. Duomeny valdytojas jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebity
paZeistos kity asmeny teisés ir laisves, jskaitant teise | privataus gyvenimo neliefiamuma.

VIIL ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

51. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunatkinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nue bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos Siose Taisyklese
nurodomos technines, fizines ir organizacinés asmens duomeny saugumo priemonas.

52. Duomeny valdytojas uZtikrina tinkamg techninés jrangos iidestyma ir priefiira,
informaciniy sistemy prieziira, tinklo valdyma, naudojimosi internetu sauguma ir kitas informaciniy
technologijy priemones. Uz Siy priemoniy jgyvendinima ir priefiirg atsako direktoriaus jsakymu
paskirtas atsakingas asmuo.

53. Pakruojo 1. Rozalimo pradingje mokykloje u#tikrinamas griedtas priefgaisrines
apsaugos tarmybos nustatyty normy laikymasis. Uz priemones jgyvendinima ir prieziira atsako
direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas asmuo.

54. Pakmuojo r. Rozalimo pradineje mokykloje uztikrinamas tinkamas darbo organizavimas
ir kitos administracinés priemonés. Uz priemonés jgyvendinima ir priefiiira atsako direktorius.

55. Sios taisyklés ir kiti Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos dokumentai,
reglamentuojantys asmens duomeny apsauga., perzidrmi ir tikslinami esant poreikiui ir pasikeitus
teisés akty nuostatoms, reglamentuojanéioms asmens duomeny tvarkyma. bet ne reciau kaip kartg per
2 metus.



56. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su Duomeny subjekto duomenimis susijusia informacija. su
kuria jie susipazino ar prie kuriy turéjo { galéjo tureti) prieigas vykdydami pareigas. gi pareiga islieka
galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. 5 jsipareigojimg
papildomai patvirtinant, darbuotojai pasirago jsipareigojima saugoti asmens duomeny paslapt).

57. Siekiant apsaugoti asmens duomenis utikrinama prieigos prie asmens duomeny
apsauga. valdymas ir kontrolé. Duomeny valdytojo vadovas nustato prieigy prie konkrefiy asmens
duomeny teises konkretiems darbuotojam (t y. latkomasi principo. kad konkretus darbuctojas turi
prieigas tik prie ty asmens duomeny, kurie biitini jo darbo funkcijy vykdymui).

58. Darbuotojai tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems suteikiama prieigos teise
prie atitinkanw duomeny baziy. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam asmeniui,
kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

59. Darbuotojai su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kurivos atlikti jiems
yra suteikia teise. Darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis, turi wzkirsti kelia atsitiktiniam ir
neteisétam duomeny tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugial (pvz. vengiant
nereikalingy kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos, kuriose
nuredomi Duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiv bidu, kad Sy dokumenty
nebility galima atkurti ir/ar atpazinti jy turinio.

6. Darbuatojai, kuriy kompiuteriuose saugomi Duomeny subjekty duomenys arba i8 kuriy
kompiuteriy galima pateikti | informacines sistemas, kuriose yra Duomeny subjekiy duomenys, savo
kompiuteriuose naudoja slaptazodzius, uztikrinant jy konfidencialuma, kurie yra unikaliis, sudaryti 15
ne maziau kaip 8 {aStuoni) simboliy. nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos, keiiami ne
reciau kaip karta per 2 (du) meénesius, pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai keifiami.
.Svetio” (angl. — _ guest*) tipo, t y. neapsaugoti slaptazod#iais, vartotojai yra draudiiami. Sivose
kompiuteriuose taip pat reikia naudoti ekrano uzsklanda su slaptazodiniu (t. y. . pazadinus® kompiuter;
i$ .miego reFimo”, biitina suvesti slaptazodj).

6l. Darbuotojai slaptaZodfiais turi nawdotis asmeniikai ir neatskleisti ju tretiesiems
asmenims (jskaitant kitus darbuotojus).

62. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekiy
duomenimis, negali biiti laisvai prieinami i8 kity tinklo kompinteriu. Siy kompiuteriy antivirusing
programing jranga teri biiti nuolat atnaujinama.

63. Nesant biitinybeés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi biiti dauginamos
skaitmeniniu biidu, L y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, neiojamose
laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyvklose ir kt.

64, Jei asmens duomenys tvarkomi vidiniame kompiuteriniame tinkle, uztikrinama asmens
duomeny apsauga nuo neteiseto prisijungimo elektroniniy ry$iy priemonémis naudojant ugniasiene.

65. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar ju kopijos).
esantys iSorinése duomeny laikmenose ir/ar elektroniniame paste, turi boti istrinti nedelsiant nuo ju
panaudajime ir (ar) perkélimo | saugojimo vietas. tadiau ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

6. Prieigos prie asmens duomeny kontrolé urtikrinama atliekant Siuos vetksmus:

66.1. kompiuteriai, kurivose laikomi asmens duomenys yra ufrakinti, prie jy prisijungti
gali tik tas darbuotojas, kuriam suteikta prisijungimo teise. Prie uzSifruoty asmens duomemy. esanéiy
serveryje gali prisijunti tik prisijungimo teise turintys darbuotojai;

66.2. pnsijungimai, bandymai prisijungti prie asmens duomemy: prisijungimo
identifikatorius, data, laikas, trukme, jungimosi rezultatas (sekmingas, nesékmingas), atlikti veiksmai
su asmens duomenimis yra fiksuojami kompiuteriy Zurnaluose (ang. — ,Jogs "k

67. Siekiant apsaugoti asmens duomenis taltkomos fizinés asmens duomeny saugumo
priemonés:



67.1. patalpos, kuriose saugomi kompiuteriai, dokumentai su asmens duomenimis, yra
rakinamos, paialiniai asmenys be Fakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos darbuotojy prieziiiros |
jas patekti negali;

67.2. asmens duomenys (dokumentai. kuriuose yra asmens duomenys. ar ju kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose, rakinamose spintose, seifuose ar pan. Asmens duomenys
{dokumentai, kurivose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biiti laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje, kur neturintys teises asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti;

67.3. Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos patalpos ir lauko teritorija yra fiksuojama
vaizdo stebéjimo kameromis. Lauko ir vidaus teritorijy stebéjimo vaizdo kameromis bei vaizdo
frasymo, saugojimo ir naudojimo tvarka numatyta Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos vaizdo
duomeny tvarkymo taisyklése;

67.4. darbuotojal privalo taip organizuoti savo darbg. kad atsitiktiniai asmenys neturéty
galimybes suzinoti tvarkomus asmens duomenis (pavyzdziui, nepalikti be priezitiros dokumenty ar
kompiuterio su tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus ar kompiuterj su tvarkomais asmens
duomenimis laikyti taip. kad ju ar juy fragmenty negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys).

68. Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterings ir programinés jrangos
priefiiira;

68.1. uitikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programines jrangos
(idiegiamos ir atnaujinamos antivirusingés programos);

68.2. uitikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vyvkdomas su realiais
asmens duomenimis.

69. Kai sueina atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Duomeny valdytojo
nuoZitra saugomi duomenys' informacija tampa nebereikalinga jo veikloje, tokie duomenys/
informacija istrinama, visos jos kopljos sunaikinamos, o su atitinkamos informacijos’ duomeny
tvarkymu susij¢ darbuotojai atitinkamai informuojami apie ju pareiga 1Strinti/ sunaikinti duomenis,
kuriy jiems nebereikia darbiniy funkeijy vykdymui.

IX. ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZE IDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO |
SIVOS PAZEIDIMUS TVARKA

70. Duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens
duomeny teise, pastebéje duomeny saugumo paZeidimus ar bet kokia jtarting situacija (veiksmus ar
neveikima, galinéius sukelti ar sukelianius grésme asmens duomeny saugumui), turi imtis priemoniy
tokiai situacijai iSvengti ir apie tai informuoti Duomeny valdytojo vadova. ar kita paskirta atsakinga
asmenj.

71. Jvertinus duomemy apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj,
zaly ir padarinius, kiekvienu konkrefiu atveju Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos direktorius
prilma sprendimus dél priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos paZeidimui ir jo padariniams

galinti.
. 72. Prireikus, Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos direktorius ar kitas paskirtas
atsakingas asmuo imasi veiksmy witikrinti, kad apie duomeny’ informacijos saugumo paZeidimus
biity pranesta (ne veliau kaip per 72 val. nuo suZinojimo apie pazeidima) Asmens duomeny apsaugos
mspekeijai ir'ar teisesaugos institucijoms, ir‘ar duomeny subjektams, laikantis Reglamento. ADTA]
ir kity teisés akty reikalavimy.

X. ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS
73. Jokie asmens duomenys negali biiti siunéiami. perduodami arba bet kokiu kitu biidu

pateikiami tretiesiems, su Duomeny valdytoju nesusijusiems, asmenims, nebent tal yra biitina
darbuotojo darbo funkcijoms jvykdyti ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga darbo funkeijy



vykdymui. Asmens duomeny perdavimas galimas tik laikantis teises aktuose (Reglamente, ADTA],
kontrolivojanéiy institucijy nurodymuose ir kituose) nustatyty reikalavimy

74. Duomeny subjekto asmens duomenys gali bt suteikti teismui. prokuratiirai,
ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms teisinj pagrinda reikalauti pateikti
asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

XL BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

75. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privala laikytis 5iy Taisykliy, kity Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos vidiniy teisés akiy
nuostaty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkyma. konfidencizlumo ir saugumo reikalavimy,
Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty reikalavimy. Darbuotojai paZeide aukséiau nurodyty teisés
akty reikalavimus atsako teisés akty nustatyta tvarka,

76. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai. Priémus naujg
darbuotojy, jis su Taisyklémis privalo biiti supa#indintas pirmaja jo darbo diena. Uz supafindinima
su Taisyklémis atsakingas mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

77. Pakruojo r. Rozalimo pradine mokykla siekia sudaryti galimybes kelti kvalifikacija
darbuotojy asmens duomeny apsaugos sntvje.

78. Uz Taisvkliy nuostaty latkymosi priezitira ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo
kontrole atsakingas Pakruojo r. Rozalimo pradines mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas
atsakingas asmuo, kuris, jvertings Taisykliy taikymo praktika. esant poreikiui, inicijuoja Taisvkliy
alnaujinima.

79. Taisykles, visus jos pakeitimus ir/ar papildymus savo jsakymu tvirtina mokyklos
vadovas. Lietuvos Respublikos Darbo kodekso nustatytais atvejais Taisykliv, ju pakeitimy irfar
papildymy priemimui taikomos darbuotojo atstovy informavimo kensultavimosi procediiros.




Pakruojo r. Rozalimo pradines mokvklos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

| priedas

PAKRUOJO R. ROZALIMO PRADINES MOKYKLOS ASMENS DUOMENL MR&F‘.\'AS VIDALUS ADMINISTRAVIMO TIKSLU

Duomeny Teisinis pagrindas | Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir Duomeny saugojimo

subjekiu gropé gavéju grupés terminas

Pakrugjor. LR Darbo Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos esamm ir Valstybinio Saugojimo terminai yra

Rozalimo pradinés. | kodeksas, buvusiy darbuotojy asmens duomenys: vardas, pavardé, | socialinio draudimo numatyti:

mokyklos esami it | | B Svietimo asmens kodas. gimimo data, asmens socialinio draudimo | fondo valdyba, Lietuvos vyriausiojo

buve darbuotojai jstatymas ir kiti numeris, pilietybé, adresas, telefono numeris, Valstybine mokeséiy archyvaro 2011 m. kovo 9
gimnazijos kaip elektroninio paito adresas, darbovietes adresas, pareigos, | inspekcija prie Lietuvos | d. jsakymu Nr. V-100
darbdavio duomenys apie priemimg {perkélima) j pareigas. Respublikos finansy patvirtintoje Bendmyjy
pareigas bei darbo | atleidimg i$ pareigy, duomenys apie atostogas, ministerijos, Lietuvos | dokumenty saugojimo
teisinius santykius | duomenys apie darbo umokestj, iSeitines iSmokas, Respublikos specialiujy | terming rodykleje;
reglamentuojantys | kompensacijas, pasalpas, banko saskaity numeriai, tyrimy tarnyba, Lietuvos Respublikos

teises aktail, darbo
sutartis

informacija apie dirbtg darbo laika. informacija apie
skatinimus ir nuobaudas. informacija apie atlikius
darbus ir uzduotis, gyvenimo apraSymas, duomenys apie
issilavinima, diplomo kopija, duomenys apie mokymus,
kvalifikacijos atestaty kopijos. paso arba asmens
tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, dokuments
iadavusi jstaiga, vairuotojo pazymejimo numeris
(kopija), pasinés nuotraukos, Seimyniné padétis,
nepilnames iy vaiky gimimo lundijimy kopijos,
santuokos, mirties (mirus darbuotojui arba jo
artimiesiems) 13rasai, bei kiti asmens duomenys, kuriuos
jpareigoja tvarkyti Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti
teisés aktai

Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly
ministerijai pavaldzios
istaigos

gvietimo ir mokslo
ministro ir Listuvos
archyvy departamento
prie Lietuves Respublikos
Vyriausybes generalinio
direktoriaus

20035 m. mgpjacio 29 d.
isakymu Nr. ISAK-

| TT6V-83 patvirtintoje
Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty
saugojimo terminy
rodvklaje




Pakruojo r. Rozalimo pradines mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

2 priedas

PAKRUQJO R. ROZALIMO PRADINES MOKYKLOS ASMENS DUOMENL S.#RA.‘EAS DARBUOTOJU ATRANKOS VYKDYMO

TIKSLU

Duomenu Teisinis _ Duomeny gavéjal ir Duomeny saugojinmo
subjekiy grupé pagrindas Wil semonn | snmys gavéju grupés terminas
Kandidata Duomeny Kandidaty, pagerdawjanéng psidarbinti Pakruoo | Atzalyno™ Informacya kitiems Pruktinio mokymo sutartis
pageidaunt ys subjckio gimnazijoje, prakitkanty asmens duomenys: vardas, pavarde, gavejams saugoma 3 (ires ) metus po
isidarbinti sutikimas, asmens kodas, pyvenamosios vietos adresas, pimimo data, am#ius, | neperduodama sutarties pasibaigimo,
Pakrugjo r. Praktinio telefono numerns, elektroninio paste adresas, gyvenimo vadovaujantis Lietuvos
Rozalimo mokymo sutartis | apmfymas, duomenys apie isillavinima ir kvalifikacija, darbo vyriausiojo archyvaro 201 1
pradingje patirt] m kovo 9 d jsakymu Nr. V-
mokyvkioje, 100 patvirtintos Bendrajy

praktikantai

dokumenty saugojimo
termuiny rodykles 5.38 p.




Pakruojo r. Rozalimo pradines mokvklos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

3 priedas

PAKRUOJO R. ROZALIMO PRADINES MOKYKLOS ASMENS DUOMENL S.ﬁ.RA.“SAS TINKAMOS
KOMUNIKACIJOS SU DARBUOTOJAIS NE DARBO METU FPALAIKYMO TIKSLU

Duomeny gavéjai ir

Droomeny sangojimo

Duomenu Teisinis
subjekin grupé pagrindas Tomrlinil sumea dnsmeys gavijy grupés terminms
Pakruojo Darbuotoyo Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyvklos darbuotogy asmens Informacya kitiems Ik1 darbo santvking su
r. Rozahmo sutikimas duomenys: EaAvEjams Pakruogo r. Rozalimo
pradinés asmeninis telefono numerns, asmenings elektronings padtas. neperducdama pradine mokykla
miokyklos czam pabaizos, Bskyrus o1 e
darbuotojai duomenys pateikn

darbuotojo asmens byvloje

- 10 {dedimit ) mety
pasibaigus darbo
santykiams, vadovaujantis
Lictuvos vynuusiojo
archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
sakymu N, V-1040
patvirtintos Bendryyy
dokumeniy saugojimo

Lad



Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

4 priedas

PAKRUOQJO R. ROZALIMO PRADINES MOKYKLOS ASMENS DUOMENUY SﬁR&!’E.—iS BENDRUUMEN?S IR VISUOMENES
INFORMAVIMO APIE PAKRUOJO R. ROZALIMO FRADINES MOKYKLOS VEIKLA IR BENDRUOMENES NARIL FASIEKIMUS

TIKSLU
Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir Duomeny saugojimo
subjekiu gropé pagrindas gavéju grupés terminas
Pakruojo r. Duomeny Bendruomenés narng asmens duomenys: darbuotojy, mokiniy. ju | Sie duomenys, esant | Neterminuotai
Rozalimo pradimeés | subjekto tévy {globepy, ripintojy). kit bendruomenés narig vardas, Duomeny subjekto
mokyklos sutikimas pavardé, kiirybiniai darbai, informacija apie pasickimus, sutikimui, gali biti
bendruomenés dalvvavima renginuose, nuotrauka. vaizde med#iaga, kurioje skelbiami Pakruojo r.
narial uifiksuotas Duomeny subjcktas Rozalimo pradinés

mokyklos
Internetiniame
puslapvje, socialinio
tnklo paskvroje,
skelbimu lentoje




Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

5 priedas

PAKRUOJO R. ROZALIMO PRADINES MOKYKLOS ASMENS DUOM ENU SALLRA!E:AS S#'Ef‘ll{. APSILANKIUSIU

PAKRUOJO R. ROZALIMO PRADINEJE MOKYKLOJE REGISTRACLIOS TIKSLU

Duomenu Teisinis ] _ Duomeny gavéjai ir Duomeny sangojino
subjekiy grupé pagrindas Tmrivaml semomn | snmeys gavéju grupés terminas
Pakruojo Svediy lankymosi | Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos svefiy asmens Informacya kitiems | {vieneri) metar nuo
r. Rozalimo mokykloje ducmenys. kurtuos pateikia patys sveéi: vardas, pavardé, gavéjams paskutinio jrago urnale
pradinés mokyklos| taisykles darbovieté neperducdama
svedial

LA




Pakruojo r. Rozalimo pradinés mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisykliy
6 priedas

PAKRUOJO R. ROZALIMO PRADINES MOKYKLOS SKUNDL, FRA.‘E\'M[;- IR PRANESIM U NAGRINEJIMO IR RASTVEDYBOS

TIKSLU

Ducmeny Teisinis Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjal ir  Duoemeny saugojimo
subjekty grupé pagrindas gavijuy grupés terminas
Pakruojo r. Teisiné prievole | Pakruojo r. Rozalimo pradinei mokyklai skunda, prafyma ir | Teismui, I {viener1) metai
Rozelimo pradinel | LR Svictimo pranesimg pateikusiy asmeny duomenys: vardas, pavarde, prokuratiirai, mokyklai
mokyklai skundy, 55'_3'_}"'"35 ir kit gimimo data, asmens kodas, adresas, telefono numeris, ikiteisminio tyrimo priemus sprendima
pralymmplr Sty akin, elektroninio pasto adresas, skunde. prasyme ar pranesime istaigoms bei kitoms | | dovaujantis Lietuvos
prenclicoy gatclr | gpcigojantys nurodyta informacija, skundo, pradymo ar praneimo N, vyriausiojo archyvaro
e Mokyily | nagringjimo rezultatas, gimnazijos atsakymo data ir numeris, SAEANINS PR 2001 m kovo 9d.
nagrinéti skundus, '- h S i pagrindg nagrinét 5 B
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